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PRZEPISY OGOLNE
§1

Regulamin Studiow Podyplomowych prowadzonych przez Powszechng Wyzsza Szkote
Humanistyczng ,,Pomerania” z siedzibg w Chojnicach zwany dalej Regulaminem, okresla
ogolne zasady organizacji 1 odbywania studiow podyplomowych oraz prawa i obowigzki
stuchaczy. Regulamin zatwierdza Senat.

§2

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba legitymujaca si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych pierwszego lub drugiego stopnia.

§3

Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawniony jest Wydziat Nauk Humanistycznych
1 Administracji oraz Wydzialy Zamiejscowe PWSH ,,Pomerania”.

§4

PWSH ,,Pomerania” moze prowadzi¢ studia podyplomowe wspdlnie z innymi uczelniami
wyzszymi lub podmiotami gospodarczymi na podstawie odrebnych porozumien.

§5

Osoba zakwalifikowana na studia zwana jest dalej stuchaczem.

TWORZENIE I LIKWIDACJA KIERUNKU STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§6

Decyzje w sprawie uruchomienia studiow podyplomowych podejmuje Dziekan,
na wniosek Kierownika.

§7

Whiosek o utworzenie studiow powinien zawiera¢ przede wszystkim:
1. nazwe jednostki organizacyjnej prowadzace;j studia,
2. nazwe kierunku studiéw i specjalnosci,



zadania i cele ksztatcenia,

przewidywana grup¢ docelowa,

ramowe programy ksztalcenia z przedmiotow i ich wymiar godzinowy,
plan studiow z opisem efektow ksztatcenia zgodnych z Krajowymi Ramami
Kwalifikacji,

7. przydzial punktow ECTS,

8. kryteria kwalifikowania kandydatow,

9. czas trwania i forme studiow,

10. okresy zaliczeniowe,

11. warunki ukonczenia studiow podyplomowych.

o gk w

Whiosek o likwidacje studiow musi by¢ poparty pisemnym uzasadnieniem sporzadzonym
przez Kierownika.

ZADANIA KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§8

1. Kierownik odpowiada za organizacj¢ studidw oraz planowanie i realizacj¢ programu
ksztatcenia.
2. Kierownika powotuje Rektor.
3. Do zadan Kierownika nalezy:
a) monitorowanie jakos$ci ksztalcenia i1 stopnia zadowolenia stuchaczy,
b) przeprowadzanie rekrutacji na studiach podyplomowych,
¢) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przebiegiem studiow,
d) przedstawienie Dziekanowi do akceptacji listy stuchaczy przyjetych w wyniku
rekrutacji
na poszczego6lne kierunki i specjalnosci studiow,
e) wystawianie zaswiadczen potwierdzajacych status stuchacza.
4. Kierownik przekazuje Rektorowi, w terminie 10 dni przed rozpoczeciem kazdego
semestru, plany studiéw do zatwierdzenia.
5. Kierownik podejmuje decyzje w indywidualnych sprawach stuchaczy, Od decyzji
przyshuguje odwotanie do Rektora. Stuchacz wnosi je za posrednictwem Kierownika
w terminie 14 dni od doreczenia decyzji.
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11.

12.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§9

Bezposrednim organizatorem studiéw jest wydzial.

Programy 1 plany studiow uchwala Rada Wydzialu Nauk Humanistycznych
1 Administracji PWSH ,,Pomerania”.

Nadzor nad procesem dydaktycznym sprawuje Rektor.

Na studia podyplomowe przyjmowane s3g osoby legitymujace si¢ dyplomem
ukonczenia studidéw wyzszych pierwszego lub drugiego stopnia.

W  Uczelni mogg by¢ prowadzone dwa rodzaje studiow podyplomowych:
kwalifikacyjne — umozliwiajgce zdobycie uprawnien do wykonywania nowego zawodu
lub nowej specjalnosci w obrebie tego samego zawodu oraz doskonalgce —
aktualizujace

1 uzupetniajace dotychczasowa wiedze¢ i umiejetnosci stuchaczy.

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studiow niestacjonarnych, w systemie
semestralnym i trwaja dwa lub trzy semestry.

Zajecia odbywaja si¢ przecigtnie dwa razy w ciaggu miesigca, w soboty 1 niedziele
(w wyjatkowych przypadkach w piatki od godz. 15.30).

Zajgcia moga by¢ prowadzone takze z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglosé.

Uczelnia okresla efekty ksztalcenia zgodne z Krajowymi Ramami Kwalifikacji oraz
sposob ich weryfikowania i dokumentowania.

Program ksztatcenia umozliwia stuchaczom uzyskanie co najmniej 60 punktow ECTS.
Obowigzkowym elementem programu ksztatcenia sa praktyki zawodowe lub
nauczycielskie.

Prowadzacy zajecia przedstawia sluchaczom podczas pierwszych zaje¢ warunki
uzyskania zaliczen lub zakres i forme egzaminu.

§10

Uczelnia prowadzi dokumentacje przebiegu ksztalcenia poszczegdlnych stuchaczy
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§11

Przebieg studidéw podyplomowych dokumentowany jest w:

1.

protokotach zaliczeniowych 1 egzaminacyjnych,

2. karcie okresowych osiggni¢¢ shuchacza,
3.
4. rejestrze stuchaczy,

indeksie stanowigcym wiasno$¢ stuchacza,



S.
6.
7.

albumie stuchaczy,
ksigdze dyplomow,
protokole egzaminu koncowego.

\

PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZY
§12

Stuchacz ma prawo do:

1.

o o
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11.

uczestnictwa w zajgciach, korzystania z bazy dydaktycznej i zbioréw bibliotecznych
uczelni,

uzyskania informacji o warunkach zaliczania poszczegoélnych przedmiotéw oraz
ukonczenia studiow podyplomowych,

uzyskania za§wiadczen potwierdzajacych status stuchacza,

uczestnictwa w zajeciach i wyktadach otwartych oraz wszelkich uroczystos$ciach
1 imprezach organizowanych przez wtadze uczelni lub samorzad studencki,
otrzymania indeksu bedacego jego wlasnoscia,

korzystania z petnej bazy informacyjnej, w tym planoéw studiow w danym semestrze,
poprzez zalogowanie si¢ do e-dziekanatu,

otrzymywania od wykladowcoé6w materiatéw dydaktycznych,

indywidualnych konsultacji z wyktadowcami w wyznaczonych przez nich terminach,

powotywania starosty grupy,

. zglaszania kierownikowi studiow podyplomowych wszelkich uwag dotyczacych

organizacji i przebiegu ksztatcenia,
w przypadkach losowych, przedstawienia kierownikowi uzasadnionej, pisemnej
prosby o wyrazenie zgody na indywidualng organizacje¢ studiow.

Stuchacz ma obowigzek:

1.

zapozna¢ si¢ z trescig Regulaminu Studiow Podyplomowych i przestrzegaé jego
Zapisow,

uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych, usprawiedliwiajac ewentualne nieobecnosci,
uzyskiwaé zaliczenia i zdawaé egzaminy w ustalonych i podanych do wiadomosci
terminach,

powiadamia¢ kierownika o wszelkich zmianach danych,

terminowo sktada¢ indeks 1 kartg¢ okresowych osiggnie¢ po zakonczonej sesji
egzaminacyjnej,

przestrzega¢ terminow platnosci za studia.
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ZALICZENIA I EGZAMINY
§13

Okresem zaliczeniowym jest semestr.

Terminarz sesji egzaminacyjnych zawarty jest w organizacji roku akademickiego.
Stuchacz zobowigzany jest do skladania egzamindw w terminach uzgodnionych
z egzaminatorami, zatwierdzonych i podanych do wiadomosci przez kierownika co
najmniej 14 dni przed terminem zakonczenia zaje¢ w danym semestrze.

Stuchacz zdaje egzamin lub uzyskuje zaliczenie u wyktadowcy prowadzacego zajecia.
W wyjatkowych przypadkach, Kierownik wyznacza do przeprowadzenia zaliczenia
lub egzaminu innego, kompetentnego wyktadowcg.

Na pisemny, uzasadniony wniosek stuchacza ktory nie przystapil do egzaminu
w wyznaczonym terminie, Kierownik w uzgodnieniu z egzaminatorem wyznacza
ponowny termin.

Whniosek o przywrdcenie terminu nalezy przedstawi¢ Kierownikowi w ciggu 14 dni od
dnia w ktorym egzamin zostal przeprowadzony.

Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich
egzaminow 1 zaliczen objetych programem studiow.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu, stuchaczowi przyshuguja
maksymalnie dwie poprawki ktérych termin, w uzgodnieniu z egzaminatorem,
wyznacza Kierownik.

Przy zaliczeniach i egzaminach, réwniez koncowym, stosuje si¢ skale ocen zgodnie
Z ponizszg tabela:

Nazwa oceny Skrot Symbol
cyfrowy
bardzo dobry bdb 50
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.
niezaliczenie bez oceny nzal.




11. Wyniki sesji egzaminacyjnej zapisywane sg w protokotach egzaminacyjnych, kartach

okresowych osiggnie¢ shuchacza oraz w indeksie. Poszczegdlne semestry zalicza
Kierownik studiéw podyplomowych.

12. W wyjatkowych przypadkach, w zastgpstwie nieobecnego wyktadowcy, wpisu

uzyskanych przez stuchacza ocen do protokotu i indeksu moze dokona¢ Kierownik na
podstawie stosownej informacji od wyktadowcy.

Vil

SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW

1)
2)
3)
4)
5)

1)
2)

§14

Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w nastepujacych przypadkach:
niepodjecia studidw,

niezaliczenia semestru w okreslonym terminie,

nieztozenia w okreslonym terminie pracy dyplomowej lub egzaminu koncowego,
rezygnacji ze studiow,

niewniesienia obowigzujacych optat za studia w wyznaczonym terminie.

Rezygnacja ze studiéw nastepuje z chwilg skutecznego dorgczenia przez stuchacza do
dziekanatu pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji ze studiow.

Podstawg do stwierdzenia niepodje¢cia studiow jest niespelnienie przez studenta co
najmniej jednego z ponizszych warunkow:

Nieodebranie indeksu w terminie 1 miesigca od rozpoczecia zajgc,

Niewniesienie pierwszej raty czesnego.

§15

Skreslenia stuchacza dokonuje Dziekan w formie decyzji.

Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do Rektora w terminie
14 dni od jej otrzymania. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Skreslenie lub rezygnacja ze studiéw nie zwalnia stluchacza z obowiazku uregulowania
ktorejkolwiek z naleznych za odpowiedni okres studiow optat ustalonych w umowie
o nauke oraz regulaminie optat.



§16

Na uzasadniony, pisemny wniosek stuchacza, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na wznowienie
studiow. Stuchacz wznawia nauke na semestrze wskazanym przez Dziekana. W razie
wystgpienia roznic programowych, uzupehnia je w okreslonym terminie.

§17

W przypadku wykreslenia stuchacza z powodu nieprzystapienia do egzaminu koncowego,
moze on wnioskowaé o wyznaczenie nowego terminu egzaminu. Jesli powodem skreslenia
jest nieuiszczenie obowigzujacych optat, stuchacz moze by¢ przywrocony na dany semestr po
uzupehieniu wszelkich zaleglosci. W obu przypadkach decyzje podejmuje Dziekan.

§18

Warunkiem reaktywacji jest wniesienie przez shuchacza odrgbnej optaty za kontynuowanie
studiow.

Vil
UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§19

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzaminow okreslonych w planie studiow,
uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowej (dyplomowej) i egzaminu
dyplomowego lub przekrojowego egzaminu koncowego (o ile praca/ egzamin sa
przewidziane)

b) uregulowanie wszystkich naleznych optat za studia,

C) oddanie wypelionej karty obiegowe;.

2. Decyzje o formie zakonczenia studiow podyplomowych podejmuje Rada Wydzialu

Nauk Humanistycznych i Administracji.

3. Termin egzaminu koficowego (o ile jest przewidziany) ustala Kierownik Studiow

Podyplomowych.

§20



ok own

Prace dyplomowa (o ile jest przewidziana) sktada stuchacz w dziekanacie co najmniej
na tydzien przed wyznaczonym terminem obrony.

Do pracy nalezy dotaczy¢ wersje elektroniczng na ptycie CD.

Praca powinna by¢ napisana dwustronnie, w migkkiej oprawie.

Wraz z praca stuchacz sktada pisemne o$wiadczenie o samodzielnym jej wykonaniu.
Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia
na danym kierunku, posiadajacy co najmniej tytut doktora.

§21

Egzamin dyplomowy (o ile jest przewidziany) odbywa si¢ przed dwuosobowsg komisja
powotang przez Rektora i polega na obronie pracy dyplomowe;j.

Ostateczny wynik studiow, obliczony z zaokragleniem do czesci setnych, okresla
suma uzyskana przez dodanie 0,5 $redniej ocen z toku studiow, 0,25 oceny za prace
dyplomowa oraz 0,25 oceny uzyskanej za obrong pracy dyplomowe;.

Przekrojowy egzamin koncowy odbywa si¢ przed dwuosobowa komisja powotang
przez Rektora 1 obejmuje przekrojowo tematyke catego programu studidow.

Ostateczny wynik studiow, obliczony z zaokragleniem do czg$ci setnych, okresla
suma uzyskana przez dodanie 0,75 $redniej ocen uzyskanej z toku studiéw oraz 0,25
oceny z przekrojowego egzaminu koncowego.

Jesli nie jest przewidziana praca koncowa/projekt lub egzamin koncowy, to wynik koncowy
jest $rednig arytmetyczng ocen ze studiow podyplomowych.

§22

Na swiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studidéw wyrownany do pelnej oceny wedtug zasady:

a) do 3,5 — dostateczny (3,0)

b) od 3,51 do 4,5 - dobry (4,0)

c) od 4,51 —bardzo dobry (5,0)

Decyzja komisji ocena na §wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych moze by¢
podwyzszona o jeden stopien.

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wraz z odpisem wydaje sie
absolwentowi w terminie jednego miesigca od dnia ztozenia egzaminu koncowego.

§23
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2.

3.

10.

Stuchacz, ktory nie obronit pracy dyplomowe;j lub nie zdat egzaminu w wyznaczonym
terminie moze ubiegaé si¢ 0 wyznaczenie terminu poprawkowego.

Szczegdlowe terminy egzaminow poprawkowych ustalane sg przez Kierownika
W porozumieniu z egzaminatorem i stuchaczem.

Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

IX

OPLATY ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§24

Studia podyplomowe sg ptatne.

Obligatoryjnymi sktadnikami optlaty za studia sa optata administracyjna (wpisowe)
oraz optata za programowe zaj¢cia dydaktyczne (czesne) — w wysokosci okreslonej
kazdorazowo w publicznie dostepnej ofercie edukacyjnej PWSH.

Stuchacz wybiera system platnosci okreslony w deklaracji stanowiacej zatacznik do
umowy o nauke.

W przypadku przyjecia na studia po uptywie terminu ptatnosci czesnego w danym
miesigcu, stuchacz zobowigzany jest do wptlaty zaleglych rat czesnego za dany
semestr w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o przyjeciu. Niedotrzymanie
tego terminu skutkuje naliczeniem odsetek w wysokos$ci okreslonej w umowie.
Naleznosci z tytutu gotowosci Uczelni do $wiadczenia ustugi edukacyjnej naliczane sg
do dnia uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu z listy stuchaczy.

Whiesione przez shuchaczy optaty wpisowe i czesnego sa w calo$ci zwracane
w przypadku nieuruchomienia wybranego przez stuchacza kierunku studiow lub
specjalnosci.

W przypadku niepodjecia ksztalcenia na uruchomionym kierunku studiow lub
specjalnos$ci, optata wpisowa nie jest zwracana.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w studiach w ciggu trwania semestru oplata
wpisowa 1 czesne nie podlegajg zwrotowi.

W przypadku rezygnacji spowodowanej nieprzewidywanymi przypadkami losowymi,
czesne moze zosta¢ zwrdcone w czesci proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu
zaje¢. Decyzje o zwrocie czesnego podejmuje Kanclerz PWSH.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, Kanclerz moze podja¢
decyzje¢ o obnizeniu wysokosci czesnego lub innych optat.

11



11. Obowigzujace optaty za dodatkowe czynno$ci administracyjne wyszczegdlnione sg
w Regulaminie Optat PWSH ,,Pomerania” dostgpnym dla sluchaczy w gablotach
informacyjnych Uczelni.

12. Nieterminowe wnoszenie optat stanowi podstawe¢ do naliczania odsetek ustawowych.

X

URLOP OD ZAJEC
§25

1. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, Kierownik Studiow
Podyplomowych moze udzieli¢ urlopu od zaje¢ w Uczelni, w szczegdlnosci ze
wzgledu na:

a) dhlugotrwata chorobe,
b) urlop macierzynski,
C) nieprzewidziane okolicznosci losowe.

2. Urlop moze by¢ przyznany na okres jednego roku akademickiego lub jednego
semestru.

3. W okresie urlopu stuchacz, za zgoda Kierownika, moze bra¢ udzial w wybranych
zajeciach po wniesieniu okreslonych przez Kanclerza optat.

4. Po zakonczeniu urlopu stuchacz wnosi aktualng na dzien powrotu optate za studia.

§26

1. Czas trwania urlopu uzalezniony jest od potrzeb stuchacza i mozliwosci Uczelni
w zakresie zapewnienia ksztalcenia na tym samym kierunku lub specjalnosci studiow
podyplomowych w przysztosci.

2. Ryzyko braku mozliwos$ci kontynuacji studiow z powodu zamknigcia kierunku lub
specjalnosci, ponosi stuchacz.

Xl

POSTANOWIENIA KONCOWE

§27

W  przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamodwienie konkretnego
zleceniodawcy lub w porozumieniu z podmiotem zagranicznym, Rektor moze uregulowac

12



sprawy organizacji studiow zgodnie z ich sugestiami pod warunkiem, ze nie bgdzie to
sprzeczne z obowigzujagcymi zadaniami i celami ksztatcenia.

§28

Sprawy sporne nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Rektor PWSH.

§29

Regulamin Studiéw Podyplomowych PWSH ,Pomerania” wchodzi w zycie z dniem
uchwalenia przez Senat z wyjatkiem §19 obowiazujacego W zmienionej formie od 1
pazdziernika 2012 roku.
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